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1. Rekisterinpitdja Mercuria kauppaoppilaitos Oy
Martinlaaksontie 36
01620 Vantaa

Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa:
Petri Viinikainen

040-5620426
petri.viinikainen@mercuria.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot:
Arja Rankinen

050 5851382
arja.rankinen@mercuria.fi

2. Rekisteroidyt Mercuria kauppaoppilaitos Oy:n henkil6st6 ja opiskelijat. Ulkopuoliset
kayttajat , joille on annettu oikeus ndhda Mercuria kauppaoppilaitos Oy:n
hallitsemia dokumentteja.

3. Rekisterin Peruste:
pitimisen peruste ja Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan kasittelyn lainmukaisuus,
sopimussuhteen tai suostumuksen perusteella.

kayttotarkoitus
Kayttotarkoitus:
e kayttooikeuksien hallinta
® kommunikointi
e kirjautumistietojen hallinta
4. Rekisteriin * nimitiedot
tallennettavat * kdyttajatunnus
cpesge * salasana
henkil6tiedot A
e tehtdvanimike
¢ puhelinnumero
¢ sahkodposti
e kirjautumistieto
5. Rekisterdidyn Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat
oikeudet pyynnot tulee tehda osoitteeseen yhteystiedot (Petri Viinikainen).

Tarkastusoikeus
Rekisteroity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai
puutteelliset tiedot.
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Vastustamisoikeus
Rekisteroity voi vastustaa henkilotietojen kasittelya, mikali kokee, etta
henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti.

Suoramarkkinointikielto
Tietoja ei kayteta suoramarkkinointiin.

Poisto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen
kasittely ei ole tarpeen. Kasittelemme poistopyynnon, jonka jalkeen joko
poistamme tiedot tai iimoitamme perustellun syyn, miksi tietoja ei voida
poistaa. On huomioitava, etta rekisterinpitdjalla voi olla lakisdateinen tai
muu oikeus olla poistamatta pyydettya tietoa.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisterditya koskeva henkildtietojen kasittely perustuu ainoastaan
suostumukseen, eika esim. asiakkuuteen tai jasenyyteen (sopimus), voi
rekisteroity peruuttaa suostumuksen.

Rekisterdity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle
Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rajoitamme kiistanalaisten tietojen
kasittelya siksi aikaa, kunnes asia saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle kantelu,
jos han kokee, ettd rikkomme henkil6tietoja kasitellesssmme voimassa
olevaa tietosuojalainsaadantoa.

6. Sdannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot rekisteriin saadaan Microsoft Active Directorysta, kirjautumistieto
kerataan kaytettavalta laitteelta.

7. Sdannonmukaiset
tietojen luovutukset

e OpenLMS sahkdinen oppimisymparistd

8. Kasittelyn kesto

Henkilotietoja kasitelladn tydsuhteen tai opiskelun keston ajan + 30
paivaa, jonka jalkeen tiedot poistuvat jarjestelmasta.

9. Henkil6tietojen
kasittelijat

Henkilostohallintorekisteria kasittelevat Mercuria kauppaoppilaitos Oy:n
tietohallinnon tyontekijat.

Mercuria kauppaoppilaitos Oy on ulkoistanut tietojen kasittelyn
Microsoft Oy:lle, jolloin takaamme sopimusjarjestelyin, etta
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henkil6tietoja kasitelladn voimassa olevan tietosuojalainsdaadannon
mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

10. Tietojen siirto Ei siirretd.
EU:n ulkopuolelle

11. Automaattinen Ei kdyteta.

paatoksenteko ja

profilointi

12. Rekisterin Jarjestelman kayttd on suojattu kayttdjatunnuksin ja salasanoin. SaaS-

suojauksen palvelu, josta Microsoft Oy:lla erillinen tietosuojaseloste.

periaatteet




